	דו"ח תקלה 
(ימולא ע"י היוזם והמאשר)

                 סיווג תקלה                                                         דו"ח תקלה מס':

 

                      (  ) דחופה                                                    הגוף המדווח:



                      (  ) רגילה

                                                                                             תאריך:


                                                                                                    

שם הפרוייקט:




שם או תאור מדויק של המערכת/חלק נבדק/גרסת תוכנה:






סוג פעילות שבמהלכה נתגלתה התקלה:








תאור התקלה:












המלצה לפתרון:











___










_____
שם היוזם:

 חתימה:


 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
המלצות המאשר:
_______





___________
שם המאשר:


  חתימה: 

 טלפון:


 תאריך:




	
תפוצה (יופץ ע"י היוזם או המאשר)

לפעולה:

                            סמנכ"ל הנדסה/ או נציגו:          

לידיעה:

מנהל פרוייקט:                      ___                 מנכ"ל:_____________

מנהל הייצור:  ________________              סמנכ"ל תפעול:_________________

סמנכ"ל כספים:________________
מנהל אבטחת איכות:________________:

הערה: בעת הפצת הדו"ח חובה לציין את שם הנמען.




	דו"ח תקלה  (המשך)

משוב ראשוני ליוזם


תאריך משוער לפתרון התקלה:










דרישות מיוחדות לקבלת ממצאים:









ניתוח ראשוני של התקלה:










פעילות מיידית שיש ליישם:










משוב ראשוני ע"י

      שם:

      תפקיד:  ___
      חתימה:

    תאריך:




	סגירת דו"ח התקלה


פרוט הפעולות המתקנות שננקטו :



















_____




____





__________
שם:

  תפקיד:

  חתימה:

 תאריך:




	           אישור לסגירת דו"ח התקלה (ימולא ע"י יוזם התקלה)


(  ) אישור סגירה


(  ) לא אושר לסגירה


הערות:












שם:

  תפקיד:

  חתימה:

 תאריך:


















	___________		








 נוהלי ייצור1/

