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 דף   1   מתוך  4 
	

	מהדורה: A
	נושא הנוהל: לוגיסטיקה

	תחולת הנוהל:
	שם הנוהל: שינוע

	[ X ]   כל עובדי החברה
	גורם מקצועי: רכש

	[  ]   ייצור
	

	נוהל חדש  [ X ]    עדכון נוהל [  ]   מתאריך:


	אישר: 
	בדק: 
	ערך: 

	חתימה: חתום במקור
	חתימה: חתום במקור
	חתימה: חתום במקור
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	דף  2  מתוך  4 
	מהדורה: A
	שם הנוהל: שינוע

	1.   מטרה

1.1 קביעת אחריות וסמכות בנושאי שינוע.

1.2 הגדרת תהליכי השינוע בחברה ומחוצה לה.

1.3 קביעת הנחיות לשינוע פריטים.

2.   הגדרות

2.1 עמיל מכס

      חברה או אדם העומד בדרישות בינלאומיות הרשאי לפעול ולייעץ בכל הקשור בשחרור מטענים מהמכס ובהובלת מטענים.

2.2 מוביל

      ספק הנותן שירותי שינוע והובלה ליבוא, יצוא ובין יעדים מקומיים.

2.3 תפ"י

      תכנון פיקוח ייצור.

3.   סמכות ואחריות

3.1 סמכות

3.1.1 מנהל הרכש מוסמך לקבוע הנחיות שינוע בין גורמי חוץ לבין החברה.

3.1.2 מנהל הרכש מוסמך להזמין מוביל לביצוע הובלות בארץ ובחו"ל.

3.2 אחריות

3.2.1 אחריות על שינוע מוצרים בתוך המפעל מתהליך אחד לתהליך שני מוטלת על התחנה הקודמת המוגדרת.

3.2.2 מנהל הרכש אחראי על ביצוע שינוע בין ספקים בארץ ובחו"ל למפעל, ובין המפעל ללקוחותיו.
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	מהדורה: A
	שם הנוהל: שינוע

	4.   שיטה

4.1 תהליך יצוא

4.1.1 מנהל הרכש יקבל מהתפ"י הזמנת שיווק שמכילה את כל הפריטים שיש למסור ללקוח ותאריך היעד למשלוח.

4.1.2 המחסן יארוז את המשלוח תוך כדי הכנת רשימה של כל המוצרים המוכנסים לכל אריזה בנפרד.

4.1.3 לפני סגירת האריזה האחרונה במשלוח מנהל הרכש יכין את הניירת המתאימה (כגון: תעודת          משלוח, חשבונית, רשימת האריזה, ו – COC במידה ונדרש) וימסרה למחסן לצורך אריזתה בתוך האריזה.

4.1.4 מנהל הרכש ישלח העתק של הניירת (מסעיף 4.1.3) לעמיל המכס באמצעות מכשיר פקס.

4.1.5 העתקים נוספים יועברו למוביל והנהלת חשבונות של ABC.

4.1.6 מנהל הרכש יעביר דו"ח חודשי לסמנכ"ל כספים  על ערך היצוא.

4.2 תהליך יבוא

4.2.1 עמיל המכס בארץ או מנהל הרכש ישחרר את ההזמנה  משדה התעופה ויפעל לשנע את פריטי ההזמנה אל מחסני החברה.

4.3 תהליך שינוע בארץ

4.3.1 בשינוע סחורה מהחברה או אל החברה מנהל הרכש יזמין מוביל או נהג החברה שיהיה אחראי להוביל את הפריטים ולפרוק את המטען ולהביאו אל מחסן החברה או ליעד אחר.
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	4.4 שינוע תוך יחידתי ובין יחידתי

4.4.1 השינוע בין עמדות העבודה יבוצע במנשאים המתאימים תוך אבטחת הפריטים המשונעים מפגיעה, נפילה ושטף זרימת תהליך העבודה.

4.4.2 צורת סידור הפריטים תהיה כך שלא תפגע בציוד או בעובד המשנע.

4.4.3 ככלל שינוע של פריטים וזיווד במיוחד רכיבים הרגישים למטען חשמלי סטטי (ESD) יבוצעו באריזות אנטיסטטיות המתאימות.




 נוהלי ייצור1/

