	נוהל מספר: 02-17
..............................................................................................................................................................................

 דף   1   מתוך  3
	

	מהדורה: A
	נושא הנוהל: לוגיסטיקה

	תחולת הנוהל:
	שם הנוהל: מחסן קבלה

	[  ]   כל עובדי החברה
	גורם מקצועי: מחסן

	[ X ]   מחסן
	

	נוהל חדש  [ X ]    עדכון נוהל [  ]   מתאריך:


	אישר: 
	בדק: 
	ערך: 

	חתימה: חתום במקור
	חתימה: חתום במקור
	חתימה: חתום במקור
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	מהדורה: A
	שם הנוהל: מחסן קבלה

	1.   מטרה

      מטרות נוהל זה הינן:

      - הגדרת תהליך טיפול בסחורה שמגיעה למחסן הקבלה.

      - לקבוע אחריות וסמכות בנוגע למחסן הקבלה.

2.   הגדרות וראשי תיבות ופירושם

2.1  M.R.B-Material Review Board  - ועדת סקר חומרים.   

2.2 מחסן הקפאה
      אזור אחסון מוגבל לשמירה על פריטים בלתי שמישים המחכים לועדת סקר חומרים.

2.3 פריט
      יחידת חומרה או כל חלק ממנה: רכיב, מכלול, תת הרכבה, הרכבה, וכו'.

3.   סמכות ואחריות

3.1 סמכות

3.1.1 המחסן מוסמך לקבל סחורה ולהוציא סחורה לאחר בדיקת קבלה ממחסן קבלה.

3.1.2 הבטחת איכות מוסמכת לקבל או לדחות פריטים מהזמנה שהגיעו למחסן קבלה.
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	3.2 אחריות         

3.2.1 באחריות המחסן שפריטים לא יכנסו למחסן חומר גלם או לאולם הייצור טרם סיום בדיקת קבלה.

3.2.2 באחריות המחסן שפריטים המגיעים למחסן הקבלה יאוחסנו על המדפים המיועדים לסחורה נכנסת.

3.2.3 הבטחת איכות אחראית לפסול בכל מחסן חלקים שאינם עומדים בדרישות הבטחת איכות.

4.   שיטה

4.1 במחסן הקבלה מוגדר אזור מיוחד עבור הסחורה שממתינה לביצוע ביקורת קבלה, אזור זה מסומן כ"מחסן קבלה" .

4.2 כאשר המחסן מקבל סחורה מספק או מקבלן משנה, הסחורה תועבר לאזור ביקורת הקבלה במחסן.

4.3 לפני העברת הסחורה ממחסן הקבלה למחסן חומרי הגלם המחסנאי יוודא שהסחורה עברה ביקורת קבלה ואושרה.

4.4 במידה והפריטים נדחו בביקורת קבלה, הפריטים יועברו למחסן הקפאה להמתנה לביצוע MRB ע"פ

      נוהל ועדת סקר חומרים מספר 01-03.

4.5 לאחר החלטת MRB , במידה והוחלט להחזיר לספק את הסחורה איש הרכש ידווח מיידית להנח"ש.
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