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 דף   1  מתוך  5
	

	מהדורה: A
	נושא ההוראה: אבטחת איכות

	תחולת ההוראה:
	שם ההוראה: ביקורת איכות לשימור
אריזה ומשלוח

	[  ]   כל עובדי החברה
	גורם מקצועי: אבטחת איכות

	[ X ]   עובדי אבטחת איכות.
	מקור ההוראה: נוהל 01-20 ביקורת
שימור אריזה ומשלוח

	הוראה חדשה  [ X ]    עדכון הוראה מספר [  ]   מתאריך:


	אישר: 
	בדק: 
	ערך: 

	חתימה: חתום במקור
	חתימה: חתום במקור
	חתימה: חתום במקור
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	1.   כללי
      הביקורת לשימור, אריזה ומשלוח מתבצעת בשיטת בדיקה של 100% (כל המוצרים).

      הוראה זו דנה בהגדרת שלבי הבדיקה משלב קבלת המוצר לבדיקה ועד להחלטה לאשר או לדחות את המוצר.

2.   הוראות בדיקה לפני אריזה ולאחר האריזה
2.1 וודא שברשותך נמצאים המסמכים הבאים:

 רשימת תיוג (Check List) לביצוע הביקורת.

 תוכן ההזמנה ודרישות לקוח (יש לקבלם מסמנכ"ל תפעול או מסמנכ"ל כספים).

 תיק המוצר.

 רשימת האריזה (Packing List).

2.2 ביקורת לפני האריזה
2.2.1 בצע בדיקה ויזואלית בכדי לוודא שהמוצר לא נפגם (שריטות, פגיעות, וקיום לוגו חברה שלם).

2.2.2 בצע בדיקה ויזואלית לשלמות היחידה(המצאות ושלמות כל הברגים והקונקטורים). 

2.2.3 במידה והוחלט לאשר את היחידה, הדבק מדבקת QA PASS על היחידה מצידה האחורי.  במידה והוחלט לא לאשר את היחידה בקש שיבוצע תיקון, ובצע ביקורת חוזרת.

2.2.4 העבר את היחידות שאושרו לביצוע אריזה.
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	2.3 ביקורת לאחר האריזה
2.3.1 וודא זיהוי וסימון נכון של האריזות והחבילות.

2.3.2 וודא תוכן החבילות שהינו כנדרש ע"פ תוכן ההזמנה, דרישות לקוח ורשימת האריזה.

2.3.3 וודא שנעשה שימוש בחומרי אריזה מתאימים וחומרי שימור (במידה ונדרש).

2.3.4 וודא שהאריזה בוצעה בשיטה ובצורה הולמת ע"פ המוגדר בנוהל אריזה 02-18.

2.3.5 דווח על תוצאות הבדיקה בטופס "רשימת תיוג לביצוע ביקורת לשימור אריזה ומשלוח" (ראה נספח מספר 1).

2.3.6 במידה ופעולות השימור והאריזה נעשו כהלכה ואושרו, הדבק מדבקה או חותמת QA PASS על האריזה הבודדת במידה ולא בקש שיבוצע תיקון, ובצע ביקורת חוזרת.

2.3.7 מלא את הפרטים בטופס מעקב אריזה ומשלוח (ראה נספח מספר 2).

3. שמירת רשומות האיכות
    שמירת רשומות האיכות תתבצע בהתאם לנוהל שמירה איחסון ונגישות של רשומות האיכות 02-19.
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נספח מספר 1 - רשימת תיוג לביצוע ביקורת שימור אריזה ומשלוח
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רשימת תיוג לביצוע ביקורת לשימור אריזה ומשלוח





שם פרוייקט_____________ שם היחידה____________ כמות היחידות____________





סמן V �
תיאור הבדיקה�
�
�
בדיקה ויזואלית ליחידה לפני אריזה:





 שריטות





פגיעות





המצאות ברגים ושלמותם





שלמות לוגו חברה





ניקיון היחידה�
�
�
בדיקה לאחר אריזה:





זיהוי נכון של האריזה





סימון החבילות





חומרי אריזה מתאימים כולל חומרי שימור במידה ונדרש





שיטת אריזה הולמת





נכונות תוכן החבילות אל מול תוכן הזמנת לקוח ורשימת האריזה


�
�






	מספרים סידוריים של היחידות שנבדקו_						





           											





           											





          												














	


שם המבקר___________   חתימת המבקר_____________  תאריך______________








נספח מספר 2 - טופס מעקב אריזה ומשלוח





תאריך משלוח�
כמות למשלוח�
שם הלקוח�
שם היחידות�
מס"ד של היחידות�
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 נוהלי ייצור1/

